INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE NEL REGISTRO CLASSEVIVA

(PER TUTTI | DOCENTI)

1) Accedere alla schermata principale del registro elettronico della classe. In fondo alla pagina, sotto la
tabella con le firme dei docenti del giorno e i relativi argomenti svolti, nel menu “Giornale del professore”,
cliccare su “programma”.
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2) Cliccando sul nome della materia si apre un menu, come mostrato sotto, in cui € possibile scegliere una
disciplina diversa da quella inizialmente mostrata. Cliccare poi su “progettazione delle attivita”.
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3) Nella parte bassa della schermata, fare clic su “Carica pdf”.

Se non si visualizza subito il file caricato, provare a ricaricare la pagina (premere F5) o riprovare il caricamento con un altro browser (Chrome, Firefox)
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4) Fare clic su “scegli file” e, dopo aver selezionato il file della programmazione disciplinare (cioé il modello
B), premere “conferma”. Il file della programmazione deve essere precedentemente salvato in pdf.
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5) Ripetere le operazioni precedenti per tutte le discipline insegnate nella classe e per tutte le altre classi.




INSERIMENTO PIANO ANNUALE DI CLASSE NEL REGISTRO CLASSEVIVA

(SOLO PER | DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE)

1) Accedere all’area “Didattica” dal menu principale delle funzioni di Classeviva e cliccare su “nuovo”. Cio
serve a creare una cartella in cui inserire il Piano Annuale di Classe (PAC) e il relativo allegato per la
programmazione dell’educazione civica (allegato C).
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2) Inserire nel campo “Argomento” un titolo che riporti la classe e I'anno scolastico, come nell’esempio
mostrato sotto. Cliccare poi su “file” e selezionare il file del piano annuale di classe (PAC). Poi fare
nuovamente clic su “file” e selezionare il file della programmazione di classe di educazione civica (allegato
C). I file devono essere precedentemente salvati in pdf.
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3) Accanto ai due file caricati, compilare il campo “descrizione” seguendo I'esempio mostrato sotto. Infine
premere “conferma” nella parte bassa della finestra (puo essere necessario un po’ di tempo per la creazione
della cartella).
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